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Popis: Vzor příkazní smlouvy (dříve také mandátní), kterou se příkazník zavazuje pro obec obstarat určitou záležitost, ve vzorové smlouvě administraci veřejné zakázky.
PŘÍKAZNÍ SMLOUVA
Příkazní smlouva je upravena v ustanovení § 2430–2444 občanského zákoníku. Nová právní úprava odstraňuje dualitu mezi dřívější příkazní smlouvu upravenou v občanském zákoníku a smlouvou mandátní, což byla její obdoba v obchodně-závazkových vztazích. Příkazní smlouvou se příkazník zavazuje obstarat záležitost příkazce. Obstarání určité záležitosti může spočívat v právním jednání i ve faktické činnosti. Oproti smlouvě o dílo, kde předmětem smlouvy je dosažení určitého výsledku, na což navazuje další právní úprava (např. ustanovení o odměně), je předmětem příkazní smlouvy samotná činnost. Při té se příkazník řídí pokyny příkazce. Nejedná se však o výkon závislé činnosti, pro tyto případy by bylo nutné volit některý ze smluvních typů upravených zákoníkem práce. Uzavření příkazní smlouvy bude mít v praxi využití často v případech, kdy příkazce, na rozdíl od příkazníka, sám nedisponuje určitými odbornými znalostmi a dovednostmi. Příkladem může být např. smlouva o poskytování právních služeb či smlouva o vedení účetnictví. V úvahu může u obce přicházet dále např. smlouva o správě nemovitostí ve vlastnictví obce a podobně. V současné době jsou tyto smlouvy aktuální také ve spojitosti s vyřizováním dotací a s veřejnými zakázkami. Na takový případ míří tento vzor (pokud by se jednalo o veřejnou zakázku nikoliv malého rozsahu, či o veřejnou zakázku financovanou prostřednictvím dotací, měla by být smlouva v některých ohledech podrobnější).
Zákon o obcích nevyhrazuje rozhodování o uzavření příkazní smlouvy žádnému z orgánů obce. V zásadě tedy půjde o zbytkovou pravomoc rady obce podle § 102 odst. 3 zákona o obcích, která v obcích bez rady náleží starostovi a vždy si ji zcela nebo zčásti (např. v závislosti na finanční hodnotě plnění) může vyhradit zastupitelstvo. Výjimkou může být zmocnění k právnímu jednání, které spadá mezi vyhrazené pravomoci zastupitelstva, např. k převodu nemovitosti. V takovém případě by i příkazní smlouvu mělo schválit zastupitelstvo obce a v teorii může být sporné, zda je možné, aby takto zastupitelstvo mohlo přenést na příkazníka jakoukoliv svou zákonnou pravomoc.
uzavřená podle ustanovení § 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník,
mezi smluvními stranami:

Obec Pořádkov
se sídlem obecního úřadu V ráji 54, 890 01 Pořádkov, IČO: 782691
zastoupená Janem Vomáčkou, starostou

(dále jen „příkazce“)

a

První zadávací s.r.o.
se sídlem Cimrmanova třída 14, 890 01 Pořádkov, IČO: 593682,
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem ve Všeználkově, oddíl C, vložka 12346
zastoupená Mgr. Erichem Fiedlerem, jednatelem
(dále jen „příkazník“)
Článek I. 
Předmět smlouvy
Příkazník se touto smlouvou zavazuje pro příkazce obstarat jeho jménem a na jeho účet kompletní realizaci zadávacího řízení k veřejné zakázce malého rozsahu s názvem „Pohádkový rok – zajištění kulturního programu“ v rozsahu níže specifikovaném.
Příkazce se zavazuje příkazníkovi poskytnout za jeho činnost níže uvedenou odměnu, ve které je zahrnuta i náhrada nákladů příkazníka.

Základní vymezení smluvního vztahu. Ze zákona platí: „Příkazce poskytne příkazníkovi odměnu, byla-li ujednána nebo je-li obvyklá, zejména vzhledem k příkazcovu podnikání. Příkazce poskytne odměnu, i když výsledek nenastal, ledaže byl nezdar způsoben tím, že příkazník porušil své povinnosti. To platí i v případě, že splnění příkazu zmařila náhoda, ke které příkazník nedal podnět.“ Dále ze zákona platí, že příkazník má právo na úhradu účelně vynaložených nákladů a hotových výdajů. Od tohoto ustanovení se lze nicméně smluvně odchýlit. Příkazce má na druhou stranu právo na veškerý užitek z obstarané záležitosti.
Článek II. 
Specifikace předmětu plnění
Příkazník se zavazuje postupovat při své činnosti v souladu se směrnicí obce Pořádkov č. 1/2015, o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu, která je zveřejněna na internetových stránkách www.poradkov.cz, zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, a v souladu s pokyny příkazce.
V rámci zadávacího řízení k veřejné zakázce malého rozsahu se příkazník zavazuje zejména:

a) zpracovat výzvu k podání nabídek,

b) zpracovat zjednodušenou zadávací dokumentaci s náležitostmi dle uvedené směrnice,

c) zpracovat návrh smlouvy s vybraným uchazečem,

d) oslovit alespoň 5 potencionálních uchazečů,

e) poskytovat uchazečům dodatečné informace,

f) zajistit převzetí nabídek,

g) organizačně zajistit hodnocení nabídek,
h) zpracovat zprávu hodnotící komise jako podklad pro rozhodnutí rady obce Pořádkov,

i) zpracovat vyrozumění pro neúspěšné uchazeče,

j) připravit odpovědi k případným námitkám uchazečů,

k) spolupůsobit při uzavírání smlouvy a dalších úkonech spojených s výběrem dodavatele.
Předmět plnění by měl být vždy zcela jednoznačně specifikován, aby později nedocházelo ke sporům, co je předmětem smlouvy a co nikoliv. Konkrétní vymezení předmětu plnění bude vždy individuální.
Článek III. 
Další práva a povinnosti smluvních stran
Příkazce se zavazuje poskytnout příkazníkovi kompletní specifikaci předmětu zakázky a poskytovat mu další informace a nutnou součinnost k úspěšnému provedení zadávacího řízení. Příkazce v této souvislosti prohlašuje, že předmětná zakázka není ani z části financovaná prostřednictvím dotace.
Příkazce se dále zavazuje ve spolupráci s příkazníkem stanovit kvalifikační předpoklady uchazečů a hodnotící kritéria zakázky a ustanovit členy hodnotící komise.

Příkazník se zavazuje zaslat elektronicky návrhy konečné verze dokumentů uvedených v odst. 2.2. příkazníkovi ke schválení, leda že mu příkazník oznámí, že na tom v konkrétním případě netrvá.

Příkazce touto smlouvou zmocňuje příkazníka k tomu, aby za něho samostatně komunikoval s uchazeči, přijímal a odesílal veškeré písemnosti související s realizací zakázky a jinak za něho jednal. V případě potřeby vystaví příkazce příkazníkovi k takovému jednání plnou moc. Příkazce však není zmocněn uzavřít za příkazníka smlouvu s vybraným uchazečem. Příkazce dále zajistí zveřejnění všech dokumentů na internetových stránkách obce, popř. na profilu zadavatele a zveřejnění uzavřené smlouvy a dalších informací na profilu zadavatele dle § 147a zákona o veřejných zakázkách.
Příkazník se zavazuje předat po ukončení zadávacího řízení příkazníkovi veškerou dokumentaci související s průběhem zadávacího řízení.

Příkazník je povinen postupovat při plnění této smlouvy a pokynů příkazce poctivě a pečlivě s odbornou péčí. Od příkazcových pokynů se příkazník může odchýlit, pokud to je nezbytné v zájmu příkazce a pokud nemůže včas obdržet jeho souhlas.
Příkazník se zavazuje průběžně informovat příkazce o všech skutečnostech, které by mohly mít vliv na změnu pokynů příkazce nebo udělení nového pokynu.
Obdrží-li příkazník od příkazce pokyn zřejmě nesprávný či nevhodný, upozorní ho na to a splní takový pokyn jen tehdy, pokud na něm příkazce trvá.
Příkazník je oprávněn svěřit plnění dle této smlouvy nebo jeho část třetí osobě. V takovém případě odpovídá, jako by plnil sám.

Smluvní strany se dále zavazují informovat se vzájemně o všech překážkách, bránících řádnému ukončení zadávacího řízení.

Vzorová ustanovení odst. 3.5.–3.9. v zásadě přebírají zákonnou úpravu. S možnou výjimkou ustanovení odst. 3.9. patrně nebude obvykle na místě se od ní odchylovat. Ostatní vzorová ustanovení jsou konkretizací práv a povinností ve vzorovém případě. Jestliže předmětem smlouvy je i právní jednání příkazníka za příkazce, bude třeba, aby k němu vystavil příkazce příkazníkovi plnou moc.
Článek IV. 
Doba plnění

Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou do podpisu smlouvy s vybraných uchazečem a předání veškeré dokumentace dle odst. 3.5. příkazci. V nezbytných případech je však příkazník povinen poskytnout příkazníkovi nutnou součinnost i po uplynutí této doby.
Jednotlivé fáze zadávacího řízení je příkazník povinen realizovat ve lhůtách a termínech stanovených směrnicí obce Pořádkov č. 1/2015, o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu, leda že tomu brání nedostatek součinnosti příkazce.

Příkazní smlouva může být uzavřena na dobu určitou vymezenou časovým údajem, dosažením účelu smlouvy apod. i na dobu neurčitou.

Článek V. 
Odměna a platební podmínky
Za činnost dle této smlouvy náleží příkazci odměna v celkové výši 60.000 Kč (slovy: šedesát tisíc korun) vč. DPH, která je splatná do 30 dnů ode dne předání veškeré dokumentace dle odst. 3.5. příkazníkovi.
V odměně je zahrnuta též náhrada veškerých nákladů, které příkazci při plnění této smlouvy vzniknou.

Příkazce nebude příkazníkovi poskytovat žádné zálohy.

V případě, že dojde k ukončení této smlouvy dříve než, jak je sjednáno v odst. 4.1., náleží příkazníkovi odměna ve výši 1.000 Kč vč. DPH za každou ukončenou hodinu činnosti pro příkazníka, maximálně však do výše 90 % částky uvedené v odst. 5.1.

K odměně viz výše. Dále lze upozornit na ustanovení § 2436 občanského zákoníku, podle kterého platí: „Příkazce složí na žádost příkazníkovi zálohu k úhradě hotových výdajů a nahradí mu náklady účelně vynaložené při provádění příkazu, byť se výsledek nedostavil.“ Složení zálohy v tomto vzoru smluvně vylučujeme.
Ukončení smlouvy
Před uplynutím doby, na kterou byla tato smlouva uzavřena, může být ukončena dohodou smluvních stran nebo výpovědí.
Každá ze smluvních stran může po předchozím upozornění smlouvu okamžitě vypovědět, jestliže druhá smluvní strana svou nečinností po dobu nejméně 30 dní brání pokračování v zadávacím řízení nebo uzavření smlouvy s vybraným uchazečem.

Opět je zcela na smluvních stranách, aby si dohodly možnosti výpovědi či odstoupení od smlouvy, důvody, výpovědní doby a podobně. Tato ustanovení se opět budou lišit v návaznosti na to, zda smlouva sleduje splnění konkrétního úkolu či je naopak např. uzavírána na dobu neurčitou. Ze zákona dispozitivně platí: „Příkazník může příkaz vypovědět nejdříve ke konci měsíce následujícího po měsíci, v němž byla výpověď doručena. Vypoví-li příkazník příkaz před obstaráním záležitosti, kterou byl zvlášť pověřen, nebo s jejímž obstaráním začal podle všeobecného pověření, nahradí škodu z toho vzešlou podle obecných ustanovení.“
Sankční ustanovení
V případě prodlení příkazce s úhradou sjednané odměny má příkazník právo na úrok z prodlení ve výši 0,05 % z dlužné částky za každý den prodlení.
V případě prodlení příkazníka se splněním jeho povinností oproti lhůtám stanoveným ve směrnicí obce Pořádkov č. 1/2015, o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu, má příkazce nárok na smluvní pokutu ve výši 0,05 % z odměny sjednané v odst. 5.1., leda by toto prodlení vzniklo též zaviněním příkazce nebo v důsledku vyšší moci. Smluvní pokutu je příkazce oprávněn započíst oproti fakturované částce.

Příkazník bere na vědomí, že příkazci odpovídá za škodu, v případě, že v důsledku porušení svých povinností bude příkazce sankcionován za porušení zákona o veřejných zakázkách či jiného právního předpisu.

Možný příklad „sankčních ustanovení“. Pokud jde o odpovědnost za škodu, upravuje dále sám občanský zákoník v rámci ustanovení o příkazu některé specifické situace.
Článek VI. 
Závěrečná ustanovení

Vzájemná práva a povinnosti účastníků v této smlouvě výslovně neupravená se řídí příslušnými právními předpisy, zejména občanským zákoníkem.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž po jednom stejnopisu obdrží každá ze smluvních stran.

Smluvní strany, resp. jejich zástupci, shodně prohlašují, že jsou způsobilé k tomuto právnímu jednání, že si smlouvu před jejím podpisem přečetly, rozumí jí a s jejím obsahem souhlasí, a že ji uzavírají svobodně a vážně. Na důkaz výše uvedeného připojují své vlastnoruční podpisy.

V Pořádkově dne 12. 3. 2015
……………………………………………………………………..
příkazce
V Pořádkově dne 12. 3. 2015
………………………………………………………………….....
příkazník
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