Vyhlaska ¢. 515/2020 Sb. Vyhlaska o struktuie informaci zveiejiiovanych o povinném subjektu a o osnové
popisu ukonii vykondavanych v ramci agendy

VYHLASKA ze dne 7. prosince 2020

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 21 odst. 4 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve
znéni zadkona ¢. 298/2016 Sb. a zakona ¢. 12/2020 Sb., a podle § 69 odst. 3 pism. b) a ¢) zdkona ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni zakona ¢. 12/2020 Sb. a zdkona ¢. 261/2021 Sb.:

Zmény jsou nasledujici: Nova struktura dle ptilohy €. 1 k vyhlasce ¢. 515/2020 Sb.

Oznaceni a uvozovaci text
polozky

1. Nazev
2. Diivod a zpusob zalozeni

3. Organizacni struktura

Obsah polozky

Uvede se uplny nazev povinného subjektu bez pouziti zkratek.

Uvede se diivod a zpusob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a principt, za
kterych vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymiinformacemi. Jako textova informace se vzdy uvede zfizovatel povinného
subjektu, nadtizeny organ povinného subjektu, pfipadné dalsi nadiizené organy povinného
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Uvede se popis vnitini organizaéni struktury povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym odkazem na internetové
stranky s pfisluSnymiinformacemi, véetné€ dalSich informaci o organiza¢nich ttvarech
povinného subjektu, naptiklad odborech a oddélenich.



4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni
adresa

4.2 Adresa uradovny pro
osobni navstévu

Uvedou se kontaktnitudaje povinného subjektu.

Dale se uvedou kontaktni udaje jednotlivych organiza¢nich Gitvar nebo tradoven s
upfesnujicimi informacemi.

Uvede se strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu urcend k doru¢ovani postovnich
zasilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich postovnich adres, uvedou se 1 dalsi
uptesiiujici informace o ucelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede adresa sidla, k niz se
jako tcel pouzitiuvede ,,Sidlo*.

Adresa se uvede ve struktuie

a) oznaceni adresata, pokud se 1i§i od ndzvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) ndzev ulice, ¢islo popisné nebo evidencni a ¢islo orientacni véetné dodatku, ptitom ¢islo
orienta¢ni se uvede za Cislo popisné a odd€li se lomitkem,

c) ndzev Casti obce, v Praze nazev katastralniho tizemi,

d) postovni smérovaci ¢islo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev adresni

posty.

V ptipadg¢, Ze se jako kontaktni postovni adresa pouziva postovni ptihradka, uvede se adresa
ve struktuie

a) oznaceni adresata, pokud se 1i§i od ndzvu povinného subjektu uvedené¢ho v polozce 1,

b) udaj ,,postovni ptihradka“nebo jiny obdobny udaj doplnény ¢islem ptihradky,

¢) postovni smérovaci Cislo pidélené povinnému subjektunebo adresni posté a nazev adresni
posty.

Uvedeni adresy v pozadované struktufe Ize nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru izemni identifikace, adres a nemovitosti.

Uvedou se adresy vSech ufadoven povinného subjektu uréenych pro osobni navstévu.

Adresa se uvede ve struktuie

a) oznaceni ufadovny, pokud se 1i§i od ndzvu povinného subjektu uvedeného v bodé 1,

b) nazev ulice, ¢islo popisné nebo evidencni a ¢islo orientacni véetné dodatku, ptitom ¢islo
orientacni se uvede za Cislo popisné a odd¢li se lomitkem,

¢) nazev c¢asti obce, v Praze nazev katastralniho tizemi,



4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych
stranek

4.6 Adresa podatelny

d) postovni smérovaci ¢isloa nazev obce, v Praze se za nazvem obce uvede ¢islo méstského
obvodu.

Uvedeni adresy v pozadované struktufe Ize nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru izemni identifikace, adres a nemovitosti.

Uvedou se ufedni hodiny vSech uradoven povinného subjektu ur¢enych pro osobni navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetoveé stranky s
piislusnymi informacemi.
Uvedou se telefonni ¢isla povinného subjektu, jeho organiza¢nich atvarti a tfadoven.

Telefonni Cislase uvedou s mezinarodni piedvolbou. Vnitini linka (bez provolby) se uvede za
lomitkem.

Uvede se elektronickd adresa oficidlnich internetovych stranek povinného subjektu.
Uvede se hypertextovym odkazem

diive bod 4.5 Cisla faxu — fax se ji% nepouZivi

Uvede se adresa podatelny pro doruc¢ovani dokumenti v listinné podobg, ktera je souc¢asné
adresou pro dorucovani dokumentii v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych

nosic¢ich dat.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymiinformacemi.

Dale se uvede piehled technickych nosicii dat, na kterych povinny subjekt pfijiméa dokumenty
v elektronické podobé.

Pokud povinny subjekt pouziva vice podatelen, uvedou se informace o ucelu jejich pouziti.

diive bod 4.6 Adresa internetové stranky — pouze formalni zména



4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

5. Ptipadné platby Ize
poukazat

6. ICO

7. Platce dané z piidané
hodnoty

Uvede se elektronickd adresa podatelny povinného subjektu, kterou je adresa elektronické
posty (e-mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvedou dalsi elektronické adresy povinného subjektu s informaci o tcelu jejich
pouziti.
Uvede se identifikator datové schranky povinného subjektu.

Dale se uvedou identifikatory dalSich datovych schranek s uvedenim tc¢elu pouziti téchto
datovych schranek.

diive bod 4.8 Dalsi elektronické adresy — pouze formadlni zména

Uvede se ucet u poskytovatele platebnich sluzeb pro vSechny v tvahu ptipadajici platby od
vetejnosti ve prospech povinného subjektu, a to ve struktuie ¢islo uctu véetné pripadného
predcisli, kod poskytovatele platebnich sluzeb, ucel platby a symboly platby, pokud jsou pti
platbé pozadovany, zejména konstantni symbol, variabilni symbol a specificky symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptisluSnymi informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zptisobech platby, pokud jsou umoznény.

diive bod 5. Bankovni spojeni — obsah je stejny, pouze zména nazvu
Uvede se identifikac¢ni ¢islo povinného subjektu podle zakona o zakladnich registrech.

di‘ive bod 6. IC — obsah je stejny, nové se pouivd ndazev ICO
Uvede se danové identifikacni ¢islo povinného subjektu, pokud je povinny subjekt platcem

dané z ptidané hodnoty. Pokud povinny subjekt neni platcem dan¢ z ptidané hodnoty, uvede
se tato skuteCnost.



8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentti

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podéni a podnéth

11. Predpisy
11.1 Nejdulezitéjsi
pouzivané predpisy

di‘ive bod 7. DIC — obsah je stejny, ndazev DIC nemusi obéanovi iiplné jasny

Uvedou se seznamy hlavnich dokumentt povinného subjektu koncepéni, strategické a
programové povahy, které mohou byt podle zdkona o svobodném ptistupu k informacim
poskytnuty.

nové lze pridavat odkazy na vice poloZek

Uvedou se udaje o rozpoctu povinného subjektu v aktudlnim a uplynulém roce a o jeho
zménach. Uvede se oznaceni rozpoctu nebo jeho zmény s uvedenim data vydani, ozna¢enim
osoby nebo organu, kterd rozpocet schvalilanebo vydala, a celkové planované piijmy a
vydaje povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpocet nebo jeho zmény zvetejnény na
internetovych strankach, lze idaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové stranky.

Uvede se misto a zpusob, jak ziskat prislusné informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Uvede se misto a zplisob, kde 1ze podat Zadost nebo stiznost, pfedlozit navrh, podnét nebo
jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup zveiejnény
Ministerstvem vnitra na portalu vetejné spravy v podobé¢ popisu tikonti organu veiejné moci
vedeného v zdkladnim registru agend, organti vefejné moci, soukromopravnich uzivateli
udajti a nékterych prav a povinnosti.

diive bod 10. Prijem Zadosti a dalSich podani — obsah je stejny, pouze zména nazvu
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které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace nebo které upravuji
dalsi prava ob¢anu ve vztahu k povinnému subjektu.



11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za poskytovani
informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o vysi
uhrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto predpisy ptistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text predpisi.
Uvede se prehled pravnich predpisti vydanych v ramci vécné plisobnosti povinného subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text predpist.

di‘ive bod 14 — aktualizace zakonit

Uvede se sazebnik uhrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych
sluzeb.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.

Uvedou se rozhodnuti o vyS$i uhrad vydana podle zakona o svobodném piistupu k informacim
v ptipad¢ stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadeji nejméné za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

diive bod 15.1 — uprava textu. Pokud neni pridany sazebnik, je uvedena véta "Sazebnik
uhrad za poskytovani informaci nebyl vydan."

Uvedou se vzory licen¢nich smluv podle zdkona o svobodném ptistupu k informacim, pokud
jsou k poskytovani informaci povinnym subjektem potiebné.

Vzory licen¢nich smluv se uvedou v takové formé, aby mohly byt zadatelem o informaci



ptizptisobeny konkrétni zadosti a pouzity jako navrh na uzavieni licen¢ni smlouvy,atois
moznosti ddlkového ptistupu.

diive bod 16.1 — uprava textu. Pokud neni pridany vzor licencni smlouvy, je uvedena véta
"V soucasné dobé nejsou pro NAZEV ORGANIZACE poskytnuty Zadné vzory licencnich
smluv.”

13.2 Vyhradni licence Uvedou se licen¢ni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym subjektem
podle zdkona o svobodném piistupu k informacim.

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.
14. Vyro¢ni zprava podle ~ Uvede se vyroc¢ni zprava povinného subjektu o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
zakona o svobodném podle zakona o svobodném piistupu k informacim.
pristupu k informacim
Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymiinformacemi.

diive bod 17. Vyrocni zprava podle zakona ¢ 106/1999 Sb. — obsah je stejny, pouze zména
ndzvu

ZruSily se nasledujici body:
e Bod 11. Opravné prostiedky
eBod 12. Formulaie

« Bod 13. Popisy postupii — navody pro i‘eSeni Zivotnich situaci

Kazdy rok je potieba aktualizovat nasledujici body:
8.2 Rozpocet — vzdy zvetejnit schvaleny rozpocet na dany rok a rozpoctové vyhledy. Dokumenty musi byt zveiejnény minimalné dva
roky zpétné. Bod miize byt nastaven odkazem na polozku, kde jsou rozpocty zvetejnény



e 14. Vyro¢ni zprava podle zakona o svobodném pristupu k informacim — vyro¢ni zprava se zvetejtiuje do 1.3. za predesly
rok. Dokumenty musi byt zvefejnény minimalné dva roky zpétné.

 Poskytnuté informace — zde se vkladaji odpovédi na zadosti dle zakona o svobodném pfistupu k informacim. Anonymizovanou
odpovéd je vzdy nutné zvetejnit do 15 dnii od podani odpovédi zadateli. Odpovédi je potieba mit zvefejnéné minimalné dva roky
zpétné.

V povinnych informacich je potteba udrzovat stale aktualni kontaktni udaje a dalsi specifikace. Pokud tedy budete néjaké informace ménit, je
potieba tyto informace aktualizovat i v modulu Povinné informace.

Popisy ukonti organii vefejné moci

Ministerstvo vnitra ptipravuje na webovych strankach Popisy ukontl organii vefejné moci, kde ob¢an dohledé potfebné informace k feSeni tikont
a zivotnich situaci.

e https://portal.gov.cz/

Odkaz na tento portal je potieba mit v ramci povinnych informacich na webu také uveden.

U nas je uveden pod 14bodovou strukturou povinnych informaci, tak to klidné€ udélejte stejné


https://portal.gov.cz/

