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Uginnost od 1.11.2015
Dobrovolného svazku obci ORP Piibram

l.
Uvodni ustanoveni

Podpisovy tad upravuje opravnéni a povinnosti pii podepisovani pisemnosti
vyhotovenych orgéany svazku.
Podpisovy tad stanovi:
- zasady podepisovani pisemnosti, zejména vn¢jSiho styku
- vymezeni pravomoci predsedy, tajemnika svazku (uréeného dle § 104 zék. C.
128/2000 Sb., o obcich) a zaméstnancii pti podepisovani pisemnosti.

1.
Vseobecné zasady

Pisemnosti vzniklé z ¢innosti a jednani organt podepisuji k tomu opravnéné osoby

s piihlédnutim k druhu pisemnosti, zdvaznosti obsahu a pfijemci pisemnosti.

Pro podepisovani pisemnosti plati zasada jediného podpisu. Vyjimku z této zasady
stanovi zvlastni pravni ptedpis (napi. zakon o obcich), organizaéni ptedpisy, ptip.
d¢je-1i se tak na zdklad€ zucastnénych stran.

Osoby opravnéné k podpisu se podepisuji vlastnorucné.

Podepisuje-li pisemnost za osobu opravnénou k podpisu povéfeny nebo zmocnény
zastupce, ptipoji pred svij vlastnorucni podpis zkratku ,,v. z.“ (v zastoupeni). Zastupce
svym podpisem piijima zodpoveédnost a prechdzi na né€j prava a povinnosti, jez
vyplyvaji z funkce zastupovaného, a to vV rozsahu povéfeni nebo zmocnéni.
Podepisujici svym podpisem schvaluje obsah pisemnosti a odpovida za pravni
dasledky, které z pisemnosti vyplyvaji pro svazek, a to v rozsahu stanoveném obecné
zédvaznymi predpisy.

Odpovédnost za Skodu a dasledky zavinéné piekrocenim pravomoci v podepisovani
nese ten, ktery pisemnost neopravnéné podepsal.

1.
Formalni nalezitosti

Pisemnosti se pisi na hlavikovy papir, jehoz Sablony jsou ulozeny v programu Word
a maji vSechny predepsané nalezitosti. V pravé poloviné pod textem se pii
podepisovani uvede jméno, piijmeni, funkce osoby opravnéné k podpisu.

Podpis se umist'uje u jména psaného strojem.

V ptipadé€, Ze pro zdvaznost pisemnosti jsou potiebné dva podpisy, uvedou se jména,
piijmeni, funkce osob opravnénych k podpisu soumérné vlevo a vpravo, pfi¢emz
vpravo se umist'uje podpis funkéné nizsi, vlevo pak funkéné vyssi. V piipadé podpist
pod sebou se dodrzi potadi podle funkci.

V ptipadé€, Ze pro zdvaznost pisemnosti jsou potiebné tfi podpisy, uvedou se jména,
ptijmeni, funkce osob opravnénych k podpisu soumérné vlevo a vpravo, pfi¢emz
vpravo se umist’uje podpis funkéné nizsi, vlevo pak funkéné vyssi. V ptipadé podpisit
pod sebou se dodrzi potadi podle funkei.



5. Razitko na pisemnostech se otiskuje v pravé polovin€ pisemnosti pod vlastnim textem.
Mezi razitkem a napsanym jménem a piijmenim se vynechd dostatek mista pro podpis.

V.
Opravnéni k podpisu

1. Pisemnosti, u nichzZ podpisem dochdzi ke vzniku zavazku (nebo jeho potvrzeni) pro
svazek, podepisuje predseda. Tajemnik ptipadné dalsi pracovnici svazku, mohou
takovéto pisemnosti podepsat jen V ptipadech, kdy jsou k tomu zmocnéni valnou
hromadou, obecné zavaznym piedpisem nebo vnitroorganizacni smérnici (napf.
pracovnim fadem).

2. Piedseda a mistoptedsedové podepisuji:

- pisemnosti majici bezprostiedni vztah k jejim funkcim v souladu se zakonem o
obcich (napt. OZV, usneseni a zapisy, rozhodnuti a pozastaveni usneseni
svazku v otazkach samostatné ptsobnosti...)

- pisemnosti obsahujici pozadavky nebo zavazna sdéleni adresovana napft.
Parlamentu CR, vladé CR, jednotlivym ministerstviim, jinym ustfednim
organiim statni spravy a jejim organizacnim slozkdm, krajskému aradu apod.

- pisemnosti, tykajici se problematiky samostatné ptisobnosti na svéienych
usecich ¢innosti

- smlouvy, dohody, které jsou uzavirany Dobrovolnym svazkem obci ORP
Ptibram a na jejichz zakladé dochazi k nabyvani ¢i pozbyvani majetku svazku

- pisemnosti obsahujici zdsadni organizac¢ni opatieni, smérnice, pokyny.

- pisemnosti majici bezprostfedni vztah k jeho funkci v souladu se zakonem o
obcich (napft. spolupodepisovani vnittnich ptedpisti, usneseni valné hromady,
usneseni rady svazku, dal$i pisemnosti v ramci konkrétniho povéteni nebo
zmocnéni a je opravnén v piipadé neptitomnosti predsedy svazku, nebo v
dobe¢, kdy predseda nevykondva funkci podepisovat veskeré pisemnosti tohoto
radu.

Piedseda samostatné podepisuje: pisemnosti vzniklé ze zastupovani svazku
navenek a z jednéni piedsedy svazku, i dal$i pisemnosti podle zmocnéni valné

hromady

3. Tajemnik podepisuje:
- pisemnosti obsahujici zdsadni organiza¢ni opatfeni, pfipadné interni instrukce,
ve vztahu k celkové ¢innosti svazku
- pisemnosti pracovné pravni povahy, pisemnosti tykajici se vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnétl ob¢antl, tcetni doklady ovéfujici hospodaiské operace a
jiné doklady hospodaiské povahy v souladu s platnymi smérnicemi
4. Ostatni zaméstnanci svazku podepisuji:
- pisemnosti, k jejichz podpisu byli vyslovné zmocnéni na zaklad€ pracovni
naplné kazdého zaméestnance



5. Ptedsedové vyborii a komise podepisuji:
- vSechny pisemnosti téchto vyboril a komise, zapis z jednani, v ptipadé
nepfitomnosti predsedy na jednani podepisuje zapis ¢len povéieny fizenim
jednani

6. Razitko:

V.
Zavéreéna ustanoveni

Schvaleno valnou hromadou dne; 13. 1. 2016

Ing. Jan Michalek, ptedseda svazku

Markéta Balkova 2. mistopiedseda svazku



