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Dobrovolny svazek obci ORP Piibram (dale jen svazek) ve smyslu dle § 69 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. stanovi

smérnici ¢asového rozliSeni
l.

V z&jmu spravného vycisleni vysledku hospodateni je tfeba umistiovat naklady a vynosy do obdobi, se kterym

Casove a

vécné souviseji. Proto vSichni pracovnici schvalujici u€etni pfipady a vSichni pracovnici odpovédni za

jejich zauctovani jsou povinni dbat nasledujicich zasad.

§ 69 Metoda ¢asového rozliSeni
Utetni jednotky naklady (vydaje) a vynosy (p¥ijmy) zachycuji podle téchto zisad:

naklady a vynosy se zachycuji zasadné do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souvisi
opravy nakladd nebo vynosi minulych ucetnich obdobi se zachycuji na polozkach nakladd a vynosa,
kterych se tykaji,
nahrady vynaloZenych nakladt minulych téetnich obdobi se zachycuji do vynost bézného ucetniho
obdobi,
naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asove rozlisit ve formé

I.  nakladt pfistich obdobi,

2. vydaju ptistich obdobi

e) vynosy a prijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit ve formée

1. vynost piistich obdobi,
2. ptijmu pristich obdobi.

2) U ucetnich pFipadd, které se ¢asové rozliSuji podle odstavce 1, musi byt znamy tyto skuteénosti
a) vécné vymezeni,
b) vysea
c) obdobi, kterych se tykaji
3) Metodu ¢asového rozliSeni nepouZije ucetni jednotka v piipadé, pokud naklady na ziskani
informace prevysi prinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovazuje za
vyznamnou.
Piehled:
Urceni dle obsahu ucetniho Casové rozliSeni Dohadné polozky (neni znama
pripadu presna ¢astka +
nevyfakturované dodavky = 389)
Vydaj diive nez niklad 381 Naklady pristich obdobi 314 Poskytnuté zilohy
Naklad diive neZ vydaj 383 Vydaje pristich obdobi 389 Dohadny ucet pasivni
Piijem dFive neZ vynos 384 Vynosy pristich obdobi 324 Prijaté zalohy
Vynosy diive neZ prijem 385 Prijmy pristich obdobi 388 Dohadné ucéty aktivni




Kazdy ucetni doklad musi byt posouzen kromé hledisek, které jsou zminény v jinych vnitinich normach
(smérnicich), téZ z hlediska vécné a ¢asové prislusnosti. Pokud se ti¢etni doklad tyka jiného ucetniho obdobi ().
obvykle kalendainiho roku), nez v kterém je vystaven, pak pracovnici, ktefi tento doklad vystavuji, musi tuto
skute¢nost na doklad vyslovng uvést, pokud z ng&j jiz jednoznaéné vyplyva. Utetni pracovnici pak odpovidaji za
jeho zauctovani do spravného ucetniho obdobi vyuzitim techniky ¢asového rozliseni, ptipadné jiného vhodného
zpusobu. Casového rozlieni bude pouZito vzdy, kdyz je zndmo jakého obdobi se tidetni piipad tyka, vyse a véené
vymezeni.

Polozky ¢asového rozliseni podléhaji inventarizaci a pfi ni se posuzuje jejich vyse a odivodnénost.

V.
Dalsi zasady ¢asového rozliSeni

Pro nevyznamnost dle §69, odst. 3 vyhlaSky ¢ 410/2009 Sb. ucetni jednotka nebude Easové rozliSovat:

1. Nevyznamné ¢astky nepresahujici 10 000,- K¢ tykajici se nakladu za:

- nakup novorocenek, kalendait, PF

- predplatné novin a casopist

- predplatné ucasti na seminafich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém ucetnim obdobi a jeho
ukonceni bude Vv nasledujicim obdobi

- platby za telefonni hovory v piipadech, Ze se vyaétovani obdobi nekryje s kalendainim mésicem (obecné
bez omezeni ¢astky)

- cestovné (pracovni cesty zahajeny v bézném obdobi, ukoncené v nasledujicim obdobi)

- v8ech ptipadi ndkupu materialu (kancelaiskych potieb, drobného materialu pro udrzbu a tklid, paliva)
a PHM, které byly ucinény pred koncem ucetniho obdobi a byly, pfi dodrzeni pravidel stanovenych
vnitinim pfedpisem zGétovany piimo do nakladi bez pouziti uétu zasob. V tomto piipadé nebude
k rozvahovému dni zjistovano, zda byly nakoupené ptedméty spotiebovany. (Vyssi ndkupy nez
stanovena ¢astka nebo mnozstvi je nutno podrobit inventute).

- pripady, kdy se konkrétni doklad tyka vice ¢asovych obdobi a nepiesahuje predpokladany casové
rozliseny naklad v bézném obdobi ¢astku 10 tis. K& (pokud se nejedna o ptipady uvedené pod pism. a —
e), (napt. pojistné auto na obdobi od 30. 11. — 1. 12., toto pojistné bude ziétovano jako naklad roku pIné,
bez casového rozliseni).

2. Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost
- me&sicni pausalni platby (pojistné, sluzby danovych poradcii, servisni sluzby atd..)
- Clenské prispévky sdruzenim pravnickych osob, kde je svazek ¢lenem, pokud nejsou rocni nebo maji
splatnost pred koncem roku na dalsi obdobi

3. Nevyznamné ¢astky nepiesahujici 10 000,- K¢ tykajici se vynosii za:
- pravidelné se opakujici vynosy (pausalni thrady)
- vynosy budoucich obdobi hrazené dopiedu piijimané v periodach delsich nez jeden rok.
Pfitom tyto pfipady se nebudou casové rozlisovat, jestlize se konkrétni doklad tyka vice ¢asovych
obdobi a predpokladany ¢asové rozliSeny vynos v b€zném obdobi nepfesahuje ¢astku 10 000,- K¢&.

Casové nerozliSovani téchto plateb nesmi vyraznéji ovlivnit vécnou a ¢asovou souvislost nakladii a vynosa.



VZdy musi byt casové rozliSovino:

1. Spotieba vody, plynu, tepla a elektrické energie musi byt zahrnuta do niakladi obdobi, kterého se
tykaji.

Tam kde se plati zalohy, bude jako dohadna polozka prouctovana vyse zaloh zuctovana v bézném roce.
V piipadech, kdy se neplati zalohy, bude vytvorena dohadna polozka dle posledniho zuctovani (pitipadné
vypoctena dle skutecné zjisténé vyse spotfeby). Dohadna polozka na vodné a stoéné bude prouctovana jiz pii
obdrzeni zuctovani v pribéhu obdobi, pokud lze dalsi fakturu ocekavat az po uzavieni ucetnich knih.
V pripadé, Ze uhrazené zalohy nebo faktura z minulého obdobi jsou vyrazné odlisné od ocekavané hodnoty
spotieby (niz§i spoteba, zména cen, zména sazby DPH), bude dohadna polozka vyméiena dle namétenych
hodnot spotieby a platnych cen a sazeb dodavky k datu uctovani o ¢asovém rozliseni.

Zauctovani: hodnota spotieby S5xx MD/389
Ptijeti faktury v nasledujicim obdobi 389 MD/ 321 D, 314 MD/321 D
(hodnota zaloh v bézném roce ziistava na uctu 314)

2. Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi

Casové rozliseni ucetnich ptipadd ve vyznamné hodnoté ¢asového rozliseni (nad 10 000,-K¢). Svazek pouziva
jen rocni ¢asové rozliSeni ucetnich piipadi.

3. Prijata plnéni

Faktury za plnéni, jejichz dodavka byla ukoncena v bézném obdobi a které byly pfijaty v nasledujicim obdobi do
15. dne nasledujiciho obdobi = roku (nebo nejdéle dokud bude otevieno uéetnictvi minulého roku a moznost
pripsani doslé faktury, to znamena maximalné do 20. ledna), budou zapsany do deniku faktur bézného obdobi.

Vsechny faktury doslé do ucetni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku ucetniho obdobi dle data
prijeti.

Doslé faktury za ptijata pInéni poskytnuté v bézném tcetnim obdobi, které dojdou do tcetni jednotky pred Gcetni
zaverkou, ale po uzavérce, budou uctovany na vrub Gctu naklad bézného obdobi a ve prospéch Gctu 383.

Doslé faktury za piijata plnéni poskytnuté v bézném ucetnim obdobi, které dojdou do ucetni jednotky po ucetni
zaverce, budou uctovany na vrub uctu nakladd obdobi nasledujiciho, pokud na né nebyl vytvoren dohadny ucet
pasivni.

Dle harmonogramu ucetni zavérky oznami vSechny odpovédné osoby za vécnou spravnost prijatd a
nevyfakturovana plnéni. Stejné oznameni se tyka dodavek pii pofizeni dlouhodobého majetku a k datu zatazeni
majetku do uzivani.

4. Poskytnuta plnéni

Vsechny provedené vykony a dodavky za b&zné obdobi musi byt prouctovany do vynost bézného roku. Za tim
ucelem je udrzovan denik vystavenych faktur i po rozvahovém dni do téhoz dne jako denik doslych faktur.

Pokud by vyjimecné nebyla vystavena faktura, je nutno zabezpecit zii¢tovani piijmu priStich obdobi, nebo
dohadnou polozku aktivni, pokud neni znama castka.

Zauctovani: 385 MD/602 D, ptipadné 388 MD/388 D
Nasledujici obdobi: 311 MD/385 D, ptipadné 311 MD/388 D

5. Hotovost a cestovné
Pokladni vydaje a ptijmy uskutecnéné v nasledujicim roce je nutno provéiovat z casového hlediska. Pri zjisténi
polozek patficich do bézného obdobi, bude pouzito uctu vydaja piistich obdobi, pripadné prijmu pristich obdobi.
To plati jak pro hotovostni piijmy, tak pro vyplaty cestovnich Uctl, ¢i jiné hotovostni vydaje, pokud dosahuji
vyznamné hodnoty pro ¢asové rozliSeni (nad 10 000,- K¢).



Zauctovani: Doklad v pokladné z bézného obdobi proplacen pokladnou v obdobi nasledujicim — néklad:
5xx MD/383 D

V nasledujicim obdobi: 383MD/261 D
Ptijeti hotovosti do pokladny v nasledujicim obdobi — trzby bézného obdobi: 385 MD/602 D
V nasledujicim obdobi: 261 MD/385D

Vsechny uvedené pripady budou rozliSovany pouze koncem tcéetniho obdobi, to znamena ke konci kalendainiho
roku.

Schvaleno Valnou hromadou svazku dne: 13. 1. 2016

Ing. Jan Michalek, pfedseda svazku Ing. Jindfich Vareka, 1. mistopiedseda

Markéta Balkova, 2. mistopredseda



