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Dobrovolny svazek obci ORP Piibram (dale jen svazek) stanovi ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasky ¢.
416/2004 Sb., o financni kontrole v platném znéni

smérnici o pribéhu finan¢ni kontroly.

l.
Predmét kontroly

Predmétem kontrol podle zakona o finanéni kontrole jsou vefejné piijmy, vydaje a vefejna finan¢ni podpora, tedy
prostiedky z rozpoctu svazku. Verejnou finanéni podporou jsou dotace, prispévky, navratné finan¢ni vypomoci a
dalsi prostiedky poskytnuté z rozpoctu svazku.

1.
Kontrolované subjekty

Dobrovolny svazek obci ORP Pfibram provadi finanéni kontrolu:
a) svého hospodaieni

M.
Odpovédnost za provadéni kontrol

Odpovédnost za provadéni finan¢nich kontrol ma dle zakona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole predseda
svazku.

Podle § 26 ptedseda svazku povétil predbéznou kontrolou:

prikazce operace — predseda svazku
spravce rozpoCtu — tajemnik svazku
hlavni G¢etni - udetni

V.
Ridici kontrola

Ridici kontrolu provadi piikazce operace a sklada se
a) predbézna kontrola — pted uskutecnénim pfipravované finan¢ni operace
b) pribézna kontrola - kontrola v prub&hu schvalené finanéni operace
c)nasledna kontrola - kontrola po ukonceni piedmétné finan¢ni operace



Pi‘edbéZna kontrola: dle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon o finanéni kontrole ve vefejné
sprave, se kontrola provadi u Cinnosti (pfijmd a vydaji) predchazejicich vlastni operaci. V piipade zjisténi
nedostatkll se tyto operace pozastavi az do doby, kdy dojde k tiplnému odstranéni téchto nedostatkd.

Piijem pfed vznikem

Pfijmy — piedpisovy zaznam uzavieeni smlouvy dle § 11 vyhl. ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist
Podepisuje: piikazce operace

Vydaje- smlouva, objednavka, jiné ujednani o budoucim vydaji dle § 13 vyhl. 416/2004 Sb.
Podepisuje: piikazce operace
spravce rozpoctu
Piijem po vzniku

Pijmy — piijmovy pokladni doklad, vypis z BU dle §12 vyhl. &. 416/2004 Sb.
vystavena faktura, vnitini doklad o vzniklé operaci
Ptijmy podepisuje: ptikazce operace
hlavni u¢etni
Vydaje — vydajovy pokladni doklad, vypis z BU dle § 14 vyhl. & 416/2004 Sb.
dosla faktura, vnitini doklad o vzniklé operaci
Vydaje podepisuje: ptikazce operace
spravce rozpoctu
hlavni u¢etni

PribéZna kontrola:
Pribéznou kontrolou se zajisti uplnost a presnost pribéhu operaci.
Kontrolujici se zaméri:
a) piikazce neshledal zavady
b) jsou dodrzené stanovené podminky a postupy pii uskuteéiovani, vypotradani a vyactovani schvalenych
operaci i pfi ptipadnych zménach ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek
c) finanéni prostiedky jsou vynakladany pouze za G¢elem dosazeni planovaného cile nebo uéelu
d) se vas provadgji presné =zapisy 0 uskutenovanych operacich zavedenych evidencich a
automatizovanych informacnich systémech, a zda se také zajistuji v€asnou pripravu stanovenych
finan¢nich, ucetnich a jinych vykazl, hlasenich a zpravach
e) ucetni doklady a jiné dokumenty tykajici se predmétné finanéni operace jsou fadné vedeny a probihaji
Vv souladu se stanovenym cilem a neni nutno pfijimat regula¢ni opatfeni

Kontrolni vybor
Kontroluje namatkové ucetni doklady odpovidajici ¢innostem, podpisy.

Nasledna kontrola:
Pti kontrole provadéné nasledné po vytcétovani operaci se kontrola zaméfi a vyhodnoti u vybraného vzorku
finan¢nich operaci zejména na to, zda
a) udaje o hospodafeni s finanénimi prosttedky vérné zobrazuji zdroje, stav pohyb vetejnych prostiedkt, a
zda tyto udaje odpovidaji skute¢nostem rozhodnym pro uskutecnéni vydaji a nakladani s témito
prostiedky
b) ptrezkoumavané operace jsou v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v ramci systému fizeni, a zda spliuji
kritéria hospodarnosti, ti€elnosti a efektivnosti
C) opatfeni prijata pfisluSnymi organy vefejné spravy véetné opatieni k odstranéni, zmirnéni nebo
predchézenti rizik jsou kontrolovanymi osobami plnéna

Kontrolni vybor

Nasledna fidici kontrola ovéfuje, zda pfezkoumavana operace byla uskute¢néna v souladu s pravnimi ptedpisy,
v ¢astkach schvalenych rozpocty, v souladu s uzavienymi smlouvami, zda operace byla zauétovana v souladu
S ucetnimi predpisy.



V.
Povinnosti povérenych osob

Pii predbézné kontrole:
Piikazce operace provede u zadatele o finan¢ni prosttedky z rozpoctu svazku predbéznou kontrolu, kterou zameri
na provéfeni:

a) nezbytnosti uskute¢néni ptipravované operace pro plnéni stanovenych kol organi vetejné spravy

b) vécné spravnosti a uplnosti podkladi k pripravované operaci

€) dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti

d) souladu operace s pravnimi predpisy

e) rizik, ktera se v prubéhu uskute¢tiovani operace mohou vyskytnout a stanoveni pfipadnych opatieni
k jejich odstranéni nebo zmirnéni.

f) odpovida za vystaveni pokynu k plnéni vefejnych piijmi

Poté ptikazce operace potvrdi svym podpisem opravnénost, nezbytnost a spravnost pripravované operace a
vyda tim ptikaz k uskute¢néni vefejného piijmu nebo vydaje, ktery preda spravci rozpoctu.

Spravce rozpoctu zaméfi schvalovaci postup na dodrZeni

a) rozsahu opravnéni ptikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem

b) schvaleného, pfipadné upraveného rozpoétu, jeho rozpisu a zavaznych ukazatelll pro prislusnou polozku
rozpoctové skladby

c) souladu operace se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi
prostredky.

V odpovédnosti spravce rozpoctu je i posouzeni finanéniho dopadu operace na zdroje pouZitelné v prislusném
rozpoctovém obdobi, pfipadné na potiebu zajisténi zdroji pro navazujici rozpoctové obdobi.

Neshleda-li spravce rozpoctu zavady, odsouhlasi svym podpisem vydany piikaz vcetné uplnosti ptislusnych
podkladu a pteda jej hlavnimu ucetnimu.

Shleda-li na pripravované operaci nedostatky, pozastavi ji a pisemné o tom vyrozumi piikazce operace.
Vyrozuméni musi obsahovat diivody jejiho pozastaveni, pfipadné dalsi doklady spravce rozpoctu o opravnénosti
jeho stanoviska.

Operaci nelze bez odstranéni nedostatki uskute¢nit. Pokud pro operaci stanovi spravce rozpoctu v souladu
S pravnim predpisem nebo opatfenimi organl vefejné spravy piijatymi v mezich tohoto pfedpisu omezuji
podminky, uvede je pisemné.

Hlavni ucetni obdrzi od spravce rozpoctu doklad o zavazku nebo od piikazce operace na pfijmy a zaméfi se na
provéfeni

a) tuplnosti naleZitosti predanych podkladt

b) rozsahu opravnéni piikazce operace a spravce rozpoctu a porovnani jejich podpisti s podpisovymi vzory.
c) sleduje pfijem vetejnych piijml a upozorni ptikazce operace na dluzniky

Poté hlavni ucetni potvrdi svym podpisem na vydaném piikazu provéfeni pfipravované operace a preda tento
prikaz k provedeni.

Shleda-li hlavni ti€etni nedostatky v dokladech, pozastavi operaci a pisemné o tom vyrozumi piikazce operace.
Toto vyrozuméni musi obsahovat divody pozastaveni, pfipadné dalsi doklady hlavniho ucetniho o opravnénosti
jeho stanoviska.

Verejny vydaj nebo jiné plnéni nelze bez odstranéni nedostatkd uskutecnit.

Pii priibézné kontrole:

Prikazce operace

- provéiuje zajisténi operaci pri hospodareni s vefejnymi prostiedky
- posuzuje spravnost vySe fakturovanych castek




- kontroluje planované vynosy nebo ptijmy
- kontroluje pfiznani mezd v souladu s pravnimi predpisy a vnitinimi ptedpisy organizace

Spravce operace:
- provadi kontrolu pInéni a ¢erpani rozpoc¢tovych prostiedki
- realizaci rozpoctovych zmeén

Hlavni ucetni:

- kontroluje pii u¢tovani dodrzovani platebnich nebo splatkovych kalendait

- kontroluje, zda doklady ptfedlozené k zatuctovani maji vSechny pfedepsané nalezitosti a zda jsou schvaleny
odpovédnymi piikazci operaci a spravci rozpoctu

Pi'i nasledné kontrole:

Piikazce operace - namatkovym zptisobem u vybrané vzorku (doslo k plnéni operaci, spravné nalezitosti)
Spravce rozpoctu — ¢erpani a plnéni rozpoctu

Hlavni ucetni — v terminech pro sestavovani G¢etni zavérky a Géetnich vykazi

VI.
Verejnospravni kontrola

Kontrola se provadi u piijemcii finan¢nich podpor z rozpoctu svazku.
Verejnospravni kontrolu provadime:

- uptispévkovych organizaci

- uspoleéenskych organizaci a ostatnich Zadatell o ptispévky

- ucharitativnich organizaci
- uneziskovych organizaci

Kontroluji vyuziti poskytnutych prostiedki z rozpo¢tu svazku, soulad s pravnimi piedpisy, hospodarnost, Géelnost
a efektivnost.

Kontrolni akce musi byt pfedem oznamena, kontrolované osob& musi byt piedlozeno povéieni.

Kontrolu provadi: kontrolni vybor nebo finanéni vybor dle pokynu a povéteni predsedy, piipadné tajemnika
svazku.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava predseda svazku.

Schvéleno Valnou hromadou svazku dne: 13. 1. 2016

Ing. Jan Michalek, piedseda svazku Ing. Jindfich Vareka, 1. mistopfedseda

Markéta Balkova, 2. mistoptedseda



